Nabidka

Zavedeni sdileného systému pro spravu dokumenti
Piipraveno pro: Pekarna U Lipy s.r.o.

Zpracovala: Ing. Lucie Horakova, projektova manazerka
Datum: 9. 10. 2026

Shrnuti

Pekarna U Lipy dnes uklada smlouvy, receptury a provozni dokumentaci na tfech raznych mistech.
Navrhujeme od listopadu do poloviny ledna zavést jeden sdileny systém, prevést do néj stavajici
dokumenty a proskolit zaméstnance. Celkové naklady ¢ini 89 000 K¢ bez DPH. Hlavni pfinosy
projektu:

+ vSechny dokumenty na jednom misté s jasnymi pfistupovymi pravy,
« kratsi zaskoleni novych zaméstnancti diky jednotnym $ablonam,
« uspora priblizné Sesti hodin tydné, které dnes tym travi hledanim aktualnich verzi.

Vychozi situace

Firma ma 15 zaméstnancti ve dvou provozovnach. Dokumenty vznikaji v kancelafi i pfimo ve vyrobé
a sdileji se e-mailem. Pfi kontrole hygienické dokumentace v 1été 2026 trvalo dohledani platnych
postupi dva pracovni dny.

Rozsah dodavky

1. Analyza soucasného stavu a navrh struktury slozek a opravnéni.

2. Nastaveni systému a prevod piiblizné 1 200 stavajicich dokumenti.
3. Dvé skoleni pro zaméstnance kancelare a vedouci smén.

4. Ro¢ni podpora a adrzba véetné mésic¢ni kontroly zaloh.

Rozpocet
Polozka Mnozstvi | Jednotkova cena (K¢) | Celkem (K¢)
Analyza a navrh feSeni 16 h 1450 23 200
Nastaveni a pfevod dokumentti 24h 1450 34 800
Skoleni zaméstnanct 2 6 500 13 000
Roé¢ni podpora a udrzba 1 18 000 18 000
Celkem bez DPH 89 000
DPH 21 % 18 690
Celkem s DPH 107 690
Tabulka 1: Rozpocet projektu
Harmonogram
Faze Termin Vystup
Analyza a navrh 2.az 13. 11. 2026 Schvalena struktura a opravnéni
Nastaveni systému | 16. az 27. 11. 2026 Pripravené prostredi a Sablony

Prevod dokumentt | 30. 11. aZ 18. 12. 2026 | Dokumenty pfevedené a zkontrolované

Skoleni a spusténi 4. az 15. 1. 2027 Proskoleny tym, ostry provoz

Tabulka 2: Harmonogram projektu



Platebni podminky

+ 30 % ceny po podpisu smlouvy, 70 % po spusténi ostrého provozu.
« Splatnost faktur 14 dni.

« Ro¢ni podpora se fakturuje vzdy na zac¢atku obdobi.

Soucinnost objednatele

« urceni jedné kontaktni osoby, ktera schvaluje strukturu sloZek a opravnéni,
« pristup k soucasnym ulozistim a e-mailovym schrankam s dokumenty,

« uvolnéni zaméstnanct na dvé skoleni v délce tfi hodin.

Zaruky a podpora

Na nastaveni systému poskytujeme zaruku dvanact mésicti. V ramci ro¢ni podpory odpovidame na
pozadavky do jednoho pracovniho dne, kontrolujeme zalohy a dvakrat roéné upravujeme sablony
podle potieb provozu.

Reference
Podobny projekt jsme v poslednich dvou letech dodali napiiklad pro fetézec kavaren Zrnko (6
provozoven) a pro rodinné feznictvi Kubat. Kontakty na odpovédné osoby vam radi predame.

Dalsi postup
Nabidka plati do 30. 11. 2026. Po jejim prijeti pfipravime smlouvu a domluvime termin Gvodni
schizky. V pripadé dotazti nas kontaktujte na adrese klara.benesova@example.cz.
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