
Nabidka

Zavedení sdíleného systému pro správu dokumentů
Připraveno pro: Pekárna U Lípy s.r.o.
Zpracovala: Ing. Lucie Horáková, projektová manažerka
Datum: 9. 10. 2026

Shrnutí
Pekárna U Lípy dnes ukládá smlouvy, receptury a provozní dokumentaci na třech různých místech. 
Navrhujeme od listopadu do poloviny ledna zavést jeden sdílený systém, převést do něj stávající 
dokumenty a proškolit zaměstnance. Celkové náklady činí 89 000 Kč bez DPH. Hlavní přínosy 
projektu:

• všechny dokumenty na jednom místě s jasnými přístupovými právy,
• kratší zaškolení nových zaměstnanců díky jednotným šablonám,
• úspora přibližně šesti hodin týdně, které dnes tým tráví hledáním aktuálních verzí.

Výchozí situace
Firma má 15 zaměstnanců ve dvou provozovnách. Dokumenty vznikají v kanceláři i přímo ve výrobě 
a sdílejí se e-mailem. Při kontrole hygienické dokumentace v létě 2026 trvalo dohledání platných 
postupů dva pracovní dny.

Rozsah dodávky
1. Analýza současného stavu a návrh struktury složek a oprávnění.
2. Nastavení systému a převod přibližně 1 200 stávajících dokumentů.
3. Dvě školení pro zaměstnance kanceláře a vedoucí směn.
4. Roční podpora a údržba včetně měsíční kontroly záloh.

Rozpočet

Položka Množství Jednotková cena (Kč) Celkem (Kč)

Analýza a návrh řešení 16 h 1 450 23 200

Nastavení a převod dokumentů 24 h 1 450 34 800

Školení zaměstnanců 2 6 500 13 000

Roční podpora a údržba 1 18 000 18 000

Celkem bez DPH 89 000

DPH 21 % 18 690

Celkem s DPH 107 690

Tabulka 1: Rozpočet projektu

Harmonogram

Fáze Termín Výstup

Analýza a návrh 2. až 13. 11. 2026 Schválená struktura a oprávnění

Nastavení systému 16. až 27. 11. 2026 Připravené prostředí a šablony

Převod dokumentů 30. 11. až 18. 12. 2026 Dokumenty převedené a zkontrolované

Školení a spuštění 4. až 15. 1. 2027 Proškolený tým, ostrý provoz

Tabulka 2: Harmonogram projektu



Platební podmínky
• 30 % ceny po podpisu smlouvy, 70 % po spuštění ostrého provozu.
• Splatnost faktur 14 dní.
• Roční podpora se fakturuje vždy na začátku období.

Součinnost objednatele
• určení jedné kontaktní osoby, která schvaluje strukturu složek a oprávnění,
• přístup k současným úložištím a e-mailovým schránkám s dokumenty,
• uvolnění zaměstnanců na dvě školení v délce tří hodin.

Záruky a podpora
Na nastavení systému poskytujeme záruku dvanáct měsíců. V rámci roční podpory odpovídáme na 
požadavky do jednoho pracovního dne, kontrolujeme zálohy a dvakrát ročně upravujeme šablony 
podle potřeb provozu.

Reference
Podobný projekt jsme v posledních dvou letech dodali například pro řetězec kaváren Zrnko (6 
provozoven) a pro rodinné řeznictví Kubát. Kontakty na odpovědné osoby vám rádi předáme.

Další postup
Nabídka platí do 30. 11. 2026. Po jejím přijetí připravíme smlouvu a domluvíme termín úvodní 
schůzky. V případě dotazů nás kontaktujte na adrese klara.benesova@example.cz.
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